TÊN CƠ QUAN                                           CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

………………...                                                        Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Số: …….…/PG                                                                     --------------
                                                                                                                                               …….., ngày …. tháng …. năm ……

PHIẾU GỬI (1)
Kính gửi: ……………… ……………………………
Nội dung:  ………………………………………………….………………………………………………………………...
………………………………………………………………………………………………………………………………....

………………………………………………………………………………………………………………………………....

………………………………………………………………………………………………………………………………....

NGƯỜI NHẬN KÝ                                   THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN
Ngày ……….                                               (Ký, đóng dấu)

---------

(1) Phiếu gửi dùng trong trường hợp: chuyển tài liệu, công văn, điện tới cơ quan cần chuyển đến. Không thay phiếu bằng công văn để giải quyết công việc, quan hệ công tác.
