CHÍNH PHỦ                                        CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Số: ……./TTg                                                  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                                                                                   ……….., ngày …… tháng …… năm ……….
CHỈ THỊ CỦA THỦ TƯỚNG CHÍNH PHỦ
Về việc ……………… (1) …………….

1/ …………(2) …………………………………………………………………………………………………2/ ………………………………………………………………………………………………………………3/ ………………………………………………………………………………………………………………
Nơi nhận :                                                                                         THỦ TƯỚNG CHÍNH PHỦ

- ……..                                                                                   (Hoặc K/T THỦ TƯỚNG CHÍNH PHỦ

- Lưu                                                                                                  PHÓ THỦ TƯỚNG)

                                                                                                           (Ký tên, đóng dấu)

-----------------

1. Nội dung của Chỉ thị (về vấn đề gì ), ngắn, gọn.
2. Không chia theo Điều 1, 2, … như văn bản Quyết định, nêu các điểm cần phải chỉ thị theo thứ tự 1, 2, 3…..
      Mở đầu: Thông thường đi thẳng vào vấn đề cần chỉ thị, trường hợp cần thiết có kiểm điểm tình hình nên ngắn gọn, phần cuối cần nêu rõ đối tượng (cơ quan, tổ chức, cá nhân … ) có trách nhiệm thi hành.
