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ĐC: 39 Quang Trung, Phường 3, Quận Gò Vấp, Tp. Hồ Chí Minh
ĐT: 08.3985.8888   Hotline: 0909.54.8888   Fax: 08.3588.0773

THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG

Do nhu cầu phát triển kinh doanh. Công ty TNHH Tư Vấn Doanh Nghiệp - Thuế - Kế Toán Tân Thành Thịnh đang có nhu cầu cần tuyển dụng các vị trí nhân sự, thông tin chi tiết như sau:    

THÔNG TIN TUYỂN DỤNG

	VỊ TRÍ 
ĐĂNG TUYỂN
	YÊU CẦU CÔNG VIỆC
	MÔ TẢ CÔNG VIỆC
	YÊU CẦU HỒ SƠ
	CHẾ ĐỘ
	NƠI
 LÀM VIỆC

	Nhân viên tư vấn
thành lập doanh nghiệp

Số lượng: 04
	- Tốt nghiệp cao đẳng trở lên chuyên ngành kinh tế - luật

- Có kinh nghiệm tối thiểu 01 năm 

- Giao tiếp tốt, nhanh nhẹn, trung thực, có tinh thần trách nhiệm, thái độ làm việc nghiêm túc, nhiệt tình

- Người miền nam, ngoại hình cân đối, ưa nhìn
	  Thực hiện các công việc tư vấn doanh nghiệp như:
- Tư vấn hồ sơ thành lập, thay đổi các vấn đề liên quan đến luật doanh nghiệp

- Soạn thảo hồ sơ


	Tất cả hồ sơ dưới đây phải được sao y bản chính gần nhất

- Đơn xin việc làm.
- Sơ yếu lý lịch.
- Bản sao hộ khẩu, CMND và các bằng cấp có liên quan.
- Giấy khám sức khỏe. 


	- Lương: Thoả thuận

- Hưởng hoa hồng

- Hưởng đầy đủ các chế độ theo quy định của nhà nước.
- Có khả năng thăng tiến trong công việc.
	Gò Vấp

	Nhân viên văn phòng

Số lượng: 02
	- Tốt nghiệp  chuyên ngành văn thư lưu trữ, quản trị văn phòng; 

- Có kinh nghiệm tối thiểu 01 năm

- Giao tiếp tốt, nhanh nhẹn, trung thực, có tinh thần trách nhiệm, thái độ làm việc nghiêm túc, nhiệt tình

- Người miền nam, ngoại hình cân đối, ưa nhìn

	  Thực hiện các nghiệp vụ    hành chính văn phòng như:

- Quản lý các hồ sơ giấy tờ văn bản của văn phòng 
- Quản lý các trang thiết bị máy móc, văn phòng phẩm của văn phòng 


	Tất cả hồ sơ dưới đây phải được sao y bản chính gần nhất

- Đơn xin việc làm.
- Sơ yếu lý lịch.
- Bản sao hộ khẩu, CMND và các bằng cấp có liên quan.
- Giấy khám sức khỏe. 


	- Lương: Thoả thuận

- Hưởng đầy đủ các chế độ theo quy định của nhà nước.
- Có khả năng thăng tiến trong công việc.
	Gò Vấp

	Nhân viên kế toán
Báo cáo thuế
Số lượng: 03
	- Tốt nghiệp Trung cấp trở lên chuyên ngành kế toán.

- Có kinh nghiệm tối thiểu 01 năm trong công việc báo cáo thuế. 

- Có khả năng làm việc  theo nhóm, chịu áp lực cao


	- Thực hiện các công việc kế toán như: 

- Báo cáo thuế hàng tháng, Báo cáo quý, Báo cáo năm; 

- Tư vấn cho doanh nghiệp các vấn đề liên quan đến lĩnh vực kế toán; 
	Tất cả hồ sơ dưới đây phải được sao y bản chính gần nhất

- Đơn xin việc làm.
- Sơ yếu lý lịch.
- Bản sao hộ khẩu, CMND và các bằng cấp có liên quan.
- Giấy khám sức khỏe. 


	- Lương: Thoả thuận

- Hưởng đầy đủ các chế độ theo quy định của nhà nước.
- Có khả năng thăng tiến trong công việc.
	Gò Vấp

	Nhân viên kế toán

Bảo hiểm xã hội
Số lượng: 05
	- Tốt nghiệp Trung cấp trở lên chuyên ngành kế toán.

- Có kinh nghiệm tối thiểu 01 năm trong công việc lương, bảo hiểm 

- Có khả năng làm việc  theo nhóm, chịu áp lực cao
	- Thực hiện các công việc

- Làm bảo hiểm xã hội – bảo hiểm y tế

- Lập thang bảng lương

- Tư vấn cho doanh nghiệp các vấn đề liên quan đến lĩnh vực lương, bảo hiểm 
	Tất cả hồ sơ dưới đây phải được sao y bản chính gần nhất

- Đơn xin việc làm.
- Sơ yếu lý lịch.
- Bản sao hộ khẩu, CMND và các bằng cấp có liên quan.
- Giấy khám sức khỏe. 
	- Lương: Thoả thuận

- Hưởng hoa hồng

- Hưởng đầy đủ các chế độ theo quy định của nhà nước.
- Có khả năng thăng tiến trong công việc.
	TP.HCM

	Nhân viên kế toán

Tổng hợp
Số lượng: 03
	- Tốt nghiệp Cao đẳng trở lên chuyên ngành kế toán.

- Có kinh nghiệm tối thiểu 01 năm trong công việc Sổ sách kế toán,
Quyết toán số liệu với cơ quan thuế
- Có khả năng làm việc  theo nhóm, chịu áp lực cao

- Người miền nam, ngoại hình cân đối, ưa nhìn
	- Thực hiện các công việc kế toán như: 

- Tư vấn cho doanh nghiệp các vấn đề liên quan đến lĩnh vực kế toán; 

- Quyết toán số liệu với cơ quan thuế; 

- Làm việc trực tiếp với cơ quan thuế và các cơ quan chức năng; 


	Tất cả hồ sơ dưới đây phải được sao y bản chính gần nhất

- Đơn xin việc làm.
- Sơ yếu lý lịch.
- Bản sao hộ khẩu, CMND và các bằng cấp có liên quan.
- Giấy khám sức khỏe. 


	- Lương: Thoả thuận

- Hưởng hoa hồng

- Hưởng đầy đủ các chế độ theo quy định của nhà nước.
- Có khả năng thăng tiến trong công việc.
	TP.HCM
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